
 

 
Circolare n. 404  
                                                                                                      Catania, 2 maggio 2024  
  

      
Ai Genitori 

- Scuola Primaria 
- Scuola Secondaria di I e di II grado 

Ai Docenti di ogni Ordine e Grado 
E p.c. al DSGA 
all’Ufficio del Personale e della Didattica 
Alla Bacheca di Argo 
Al Sito Web  

  
 
Oggetto: Attività funzionali del mese di maggio 2024 (Dipartimenti disciplinari, Consigli di 
interclasse/classe e Collegio dei docenti unitario) 
 
Secondo quanto già comunicato nel Piano annuale delle attività dei docenti (Circ. n. 16 del 15 
settembre 2023) con la presente si comunica alle SS.LL. che i suddetti incontri sono convocati in 
presenza presso le sedi sottoindicate secondo i calendari di seguito riportati. 
 
A. Dipartimenti disciplinari orizzontali 
 
Tali riunioni verranno guidate – tranne per la Secondaria di I grado – dai Coordinatori di dipartimento. 
I docenti di sostegno parteciperanno al dipartimento disciplinare coerente con la propria abilitazione 
all’insegnamento curriculare. 

 
• Scuola dell’Infanzia – Dipartimento disciplinare unico – sede Zona B 

Lunedì 06/05 ore 16.15 – 17.15 
O.d.g.: 
1) Prove finali comuni (bimbi di 5 anni) 
2) Varie ed eventuali. 

 
• Scuola Primaria – Dipartimenti disciplinari – sede Centrale (locale Mensa) 

Lunedì 06/05 ore 17.00 – 18.00 
O.d.g.: 
1) Proposte adozione/conferma libri di testo; 
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2) Elaborazione prove finali comuni; 
3) Varie ed eventuali. 

 
• Scuola Secondaria di I grado – Dipartimento disciplinare unificato – sede Centrale 

(Saloncino) 
Lunedì 06/05 ore 15.30 – 17.30 
O.d.g.: 
1) Proposte adozione/conferma libri di testo; 
2) Elaborazione prove finali comuni; 
3) Criteri conduzione Esami di Stato; 
4) Varie ed eventuali. 

 
• Scuola Secondaria di II grado – Dipartimenti disciplinari – sede Nitta (Auditorium) 

Lunedì 06/05 ore 15.30 – 17.30 
O.d.g.: 
1) Proposte adozione/conferma libri di testo; 
2) Elaborazione prove finali comuni; 
3) Criteri conduzione Esami di Stato; 
4) Varie ed eventuali. 

 
N.B.: Le prove finali comuni dovranno essere in formato editabile e con un font ad alta 
leggibilità. 
I docenti di sostegno elaboreranno – ove necessario – prove semplificate o differenziate (anche a 
solo scopo inclusivo) per gli alunni con BES delle rispettive classi. 

 
Come già indicato nel Piano annuale delle attività dei docenti, le prove finali comuni dovranno 
essere somministrate e corrette prima del 7 giugno p.v.; seguirà apposita circolare 
“Documentazione didattica finale”.  
 
I rispettivi verbali di Dipartimento disciplinare dovranno essere inviati dai Coordinatori alla 
mail del Secondo Collaboratore del DS (elenapiazza@pestalozzict.it) entro e non oltre la data 
del 13 maggio p.v. 
 
 
B. Consigli di interclasse della Scuola Primaria e Consigli di classe di Scuola Secondaria di I e 

II grado 
 
Per la Scuola Primaria gli incontri in presenza avranno la durata di 45 minuti con la prima mezz’ora 
riservata alla sola componente docenti e i successivi 15’ aperti ai rappresentanti dei genitori.  
Per la Scuola Secondaria gli incontri in presenza avranno la durata di un’ora con i primi 40’ riservati 
alla sola componente docenti e i successivi 20’ aperti ai rappresentanti dei genitori e – per l’IPSEOA 
– degli alunni.  
 
Sarà cura dei Responsabili e dei Coordinatori di classe: 

• convocare comunicando per iscritto, tramite avviso sul diario, data e orario dei consigli 
ai genitori e/o agli alunni rappresentanti; 

• contattare telefonicamente e tramite mail i genitori degli alunni per i quali si intende 
prendere un provvedimento disciplinare e invitarli a partecipare alla riunione in coda 
alla trattazione dei vari punti all’ordine del giorno. Si specifica che la richiesta di 
provvedimento disciplinare, corredata da opportuna ed esaustiva relazione, deve essere 
effettuata tramite mail istituzionale (CTIC86200L@ISTRUZIONE.IT) alla Dirigente. 

 

mailto:elenapiazza@pestalozzict.it


Si ricorda che nella Scuola Secondaria di I e di II grado, in assenza del DS, il Coordinatore oltre 
a presiedere la seduta avrà il compito di nominare un segretario per la verbalizzazione. 
 
Il format del verbale dei consigli verrà inviato via mail dalla prof.ssa Piazza – Secondo collaboratore 
del DS - ad ogni Coordinatore entro la data del 7 maggio p.v. 
 
• Scuola Primaria – Consigli di Interclasse – mercoledì 8 e giovedì 9 maggio 2024 - Sede 

Centrale 
secondo la seguente scansione oraria: 
08/05/2024 - Classi I (17.00 – 17.45), Classi V (17.45 – 18.30); 
09/05/2024 - Classi IV (17.00 – 17.45), Classi III (17.45 – 18.30), Classi II (18.30 – 19.15). 

 
Ordine del giorno Scuola Primaria: 
1. Andamento didattico-disciplinare; 
2. Rilevazione dati su dispersione scolastica; 
3. Verifica interventi individualizzati e di recupero; 
4. Nuova adozione/conferma libri di testo (solo per le interclassi III e V); 
5. Varie ed eventuali. 

 
• Scuola Secondaria di I grado - Consigli di Classe – mercoledì 8, giovedì 9 e venerdì 10 

maggio 2024 – Sede Centrale 
secondo la seguente scansione oraria: 
08/05/2024 - 1A (14.30 – 15.30), 2A (15.30 – 16.30), 3A (16.30 – 17.30); 
09/05/2024 - 2D (16.00 – 17.00), 3C (17.00 – 18.00), 3D (18.00 – 19.00); 
10/05/2024 - 2C (16.00 – 17.00), 1C (17.00 – 18.00), 1D (18.00 – 19.00). 
 

Ordine del giorno Scuola Secondaria di I grado: 
1. Andamento didattico-disciplinare; 
2. Rilevazione dati su dispersione scolastica; 
3. Verifica interventi individualizzati e di recupero; 
4. Nuova adozione/conferma libri di testo (solo per le classi III; le eventuali nuove adozioni vengono 

presentate ai rappresentanti dei genitori); 
5. Alunni con BES: modalità di svolgimento degli esami di Stato conclusivi del I Ciclo d’istruzione 

(solo per le classi III); 
6. Eventuali provvedimenti disciplinari; 
7. Varie ed eventuali. 

 
Nelle giornate del 9 e del 10 maggio i docenti di strumento presteranno il consueto servizio nelle ore 
pomeridiane e prenderanno parte ai CdC a partire dalle ore 17.00; non potendo partecipare ai CdC di 
2D e 2C, faranno pervenire via mail ai Coordinatori delle suddette classi apposita relazione sui punti 
all’OdG. 

 
• Scuola Secondaria di II grado - Consigli di Classe – venerdì 10, lunedì 13 e martedì 14 

maggio 2024 – Sede IPSEOA 
secondo la seguente scansione oraria: 
10/05/2024 - 3Sala (14.30-15.30), 2B (15.30 – 16.30), 1B (16.30 – 17.30); 
13/05/2024 - 1C (14.30 – 15.30), 1A (15.30 – 16.30), 2A (16.30 -17.30), 4Eno (17.30 – 18.30); 
14/05/2024 - 5A (15.30 – 16.30), 3Eno (16.30 – 17.30), 4Acc (17.30 – 18.30). 
 

Ordine del giorno Scuola Secondaria di II grado: 
1. Andamento didattico-disciplinare; 



2. Rilevazione dati su dispersione scolastica; 
3. Verifica interventi individualizzati e di recupero; 
4. Condivisione PFI aggiornati; 
5. Nuova adozione/conferma libri di testo (solo per le classi II e V; le eventuali nuove adozioni 

vengono presentate ai rappresentanti dei genitori); 
6. Alunni con BES: Modalità di svolgimento dell’Esame di Stato conclusivo del II Ciclo d’istruzione 

(solo per la classe V); 
7. Compilazione e approvazione del Documento del 15 maggio (solo per la classe V); 
8. Eventuali provvedimenti disciplinari; 
9. Varie ed eventuali. 

 
 
C. Collegio Docenti unitario – giovedì 16 maggio p.v. a partire dalle ore 17.00  

 
Il Collegio dei docenti si svolgerà in sede Centrale presso il locale Mensa. 
Seguirà apposita circolare che espliciterà i punti all’Ordine del Giorno.  

  
 
L’ufficio del personale avrà cura di comunicare il presente calendario di attività funzionali 
all’insegnamento alle scuole nelle quali prestano servizio i docenti con COE.  
 

 
 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Elena Di Blasi  

        Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
      ai sensi dell’art. 3, c. 2 del D. Lgs. n. 39/1993 


